项目验收报告编制要点

一、基本建设工作总结报告

1、建设依据；

2、建设规模、产品方案及质量标准；

3、建设地点；

4、主要设计、施工（土建和安装）单位；

5、建设进度；

6、实物工程量及投资完成情况（含设备，按生产工程、公用工程及辅助设施等分别说明），概算超支或节余情况；

7、未完工程情况；

8、主要材料消耗；

9、工程质量；

10、环保、消防、劳动安全卫生设施、档案等情况；

11、建设成本；

12、历次中间验收、初步验收情况；

13、存在问题及处理建议；

14、经验教训。

二、试生产工程报告

1、工艺流程；

2、主要设备情况及制造厂家；

3、联动负荷试车时间及情况；

4、产品质量；

5、主要技术经济指标情况（包括生产能力、原材料、能源消耗情况、技术水平评价）；

6、预计达产时间；

7、投资效果分析；

8、生产准备情况；

9、存在问题及处理建议；

10、经验教训。

三、竣工决算报告

1、竣工工程概况表；

2、财务决算表；

3、交付使用财产表；

4、文字说明（重点说明资金来源，交付使用财产，应核销投资和应核销其它支出，结余资金及物资等）。

以上数据以主管部门、银行帐单和审计报告为准。

四、有关附件

1、核准、备案、资金申请报告、可行性研究报告、初步设计批复及其它建设依据文件；

2、单项工程（包括土建、环保、消防、劳动安全卫生、试生产、计量、档案等）验收及交接文件；

3、产品质量鉴定书；

4、有代表性的试生产报表；

5、竣工图及必要的图片；

6、项目决算审计报告；

7、其它必要的附。
